jl"l" INSTITUTO UNIVERSITARIO POLITECNICO
[I_ “SANTIAGO MARINO” EXTENSION MARACAY
ACTA DE COMPROMISO ,
LINEAMIENTOS QUE RIGEN LA CATEDRA DE PROYECTO DE INVESTIGACION

CD-ACADEM/
A continuacién, desarrollamos Agenda Consejo Directivo — Académico . Punto que define
detalladamente los Lineamientos a seguir por los estudiantes inscritos en el Lapso , en la Cétedra de

Proyecto de Investigacion.

Los abajo firmantes (Anexo: Formato Listado emitido por la Divisién de Control de Estudios estudiantes inscritos
para cursar Proyecto de Investigacion en el lapso ) aceptamos y adquirimos el compromiso con la Institucion
de cumplir a cabalidad con los Numerales tipificados en este documento Catedra Proyecto de Investigacién,
documento aprobado en Consejo Directivo-Académico bajo el cédigo CD-ACADEM/ Acta de Compromiso
Catedra Proyecto de Investigacion Documento verificado en el Manual y Reglamento de las catedras sefialadas.

1.- Cumplir con el Cronograma de Actividades de Proyecto de Investigacion , que se detalla a continuacion:

CADA FORMATO, QUE CONTIENE CADA CARPETA DIGITAL ESTARA IDENTIFICADO CON EL
CODIGO CD-ACADEM /

SEM. FECHA ACTIVIDAD

1.-Acatar los Numerales gue describe este documento, el cual usted recibira en su
correo electronico y aceptara en entrevista personalizada con su Jefe de Escuela,
Tutor y/o Asesor directamente en aula de clase.

2.- Recibir carpeta digital con formatos y lineamientos que rigen la Catedra de
Proyecto de Investigacion (Disefio IX). Cada formato, que contiene cada carpeta
digital estard identificado con el cédigo CD-ACADEM /

3.-El estudiante tiene la obligacion de solicitar Carta de Postulacion, requisito

indispensable que deberd cumplir lo tipificado en el numeral 4 del presente
documento.

4.-El estudiante debera descargar la Carpeta Digital Formatos Pl , que rige las
normas y lineamientos establecidos en la catedra de Proyecto de Investigacion, la
cual recibira en el Taller de Induccion (OBLIGATORIO) y directamente en aula de
clase en el horario establecido por la Jefatura de Escuela para cursar esta asignatura.
La carpeta digital que seré enviada via correo electronico por el Jefe de Escuela,
contiene todos los formatos a emplear durante la asignatura Proyecto de
Investigacion, el Manual de Trabajo de Grado vigente 2015, el Reglamento de
Trabajo de Grado (2013), y documento contentivo con las Lineas de Investigacion,
entre otros. El Jefe de Escuela, procesara el siguiente paso si cuenta con el acuse de
recibo de la carpeta digital, emitido por cada estudiante.
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SEM.

FECHA

ACTIVIDAD

1.-Acatar los Numerales que describe este documento, el cual usted recibira a su
correo electronico y aceptara en entrevista personalizada con su Jefe de Escuela,
Tutor y/o Asesor directamente en aula de clase.

2.- Recibir carpeta digital con formatos y lineamientos que rigen la Catedra de
Proyecto de Investigacion

3.-El estudiante al solicitar la Carta de Postulacion, debera cumplir lo tipificado en el
numeral 4 del presente documento.

4.-Consignar en la Jefatura de Escuela, la copia de la carta de postulacion, en un
sobre cerrado debidamente identificado, con su nombre, apellido, nimero de cédula,

correo electronico y nimero de teléfono y el documento que consigna.
5.- Recordar a su Tutor y Asesor que deben Entregar en BUZON MOVIL UBICADO
EN CONTROL DE ESTUDIO, EL SEGUIMIENTO DE la Asesoria recibida por

parte de ellos. (REQUISITO OBLIGATORIO).

6.- (PARA ARQUITECTURA) Revision de los tres protocolos (Titulos, terrenos y
empresa responsable)

NOTA IMPORTANTE: EN CASO DE LA AUSENCIA DEL TUTOR/ASESOR
A ALGUNAS DE LAS SESIONES, EL ESTUDIANTE DEBERA LLENAR EL
FORMATO INDIVIDUAL PARA CERTIFICAR SU ASISTENCIA Y
DEPOSITARLO EN EL BUZON MOVIL DE CONTROL DE ESTUDIOS EN
ESE MISMO DIA; DE LO CONTRARIO, SERA CONSIDERADO COMO
INASISTENTE.

1.- Induccidn directamente en aula, por parte de los Jefes de Escuelas por Carreras a
los Tutores, Asesores y estudiantes inscritos por cada seccion, quienes deben leer
detenidamente los numerales establecidos en este documento y firmar como
conforme e informado del lineamiento a seguir en la Catedra de Proyecto de
Investigacién, ademas de tomar las fotografias correspondientes para su registro
visual.

2.- Discusion de los Temas a investigar con su Tutorado, asi como el llenado del
formato de Protocolo de Investigacion.

3.- El estudiante debera entregar los Protocolos de Investigacion tres (03) protocolos
propuestos, al Tutor(a) y Asesor(a) Metodoldgico(a) para la revision correspondiente
de los mismos. ) )

4.- Recordar a su Tutor y Asesor que deben entregar en BUZON MOVIL UBICADO
EN CONTROL DE ESTUDIO, EL SEGUIMIENTO DE la Asesoria recibida por

parte de ellos. (REQUISITO OBLIGATORIO)

5.- (PARA ARQUITECTURA) Aprobacion del protocolo por parte del jurado
examinador.

NOTA IMPORTANTE: EN CASO DE LA AUSENCIA DEL TUTOR/ASESOR
A ALGUNAS DE LAS SESIONES, EL ESTUDIANTE DEBERA LLENAR EL
FORMATO INDIVIDUAL PARA CERTIFICAR SU ASISTENCIA Y
DEPOSITARLO EN EL BUZON MOVIL DE CONTROL DE ESTUDIOS EN
ESE MISMO DIA; DE LO CONTRARIO, SERA CONSIDERADO COMO
INASISTENTE.
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1.- Induccion directamente en aula, por parte de los Jefes de Escuelas por Carreras a los
Tutores, Asesores Yy estudiantes inscritos por cada seccion, quienes deben leer
detenidamente los numerales establecidos en este documento y firmar como conforme e
informado del lineamiento a seguir en la Catedra de Proyecto de Investigacion
2.-Consignar tres (03) protocolos firmados por el Tutor(a) y el Asesor(a) Metodoldgico(a)
en las Jefaturas de Escuelas en un sobre cerrado debidamente identificado, con su
nombre y apellido, nimero de cédula, correo electronico y ndmero de teléfono,
documento que consigna, De no cumplir con este lineamiento, los mismos no podran ser
corregidos, evaluados y aprobados por la Comisidn Permanente de Trabajo de Grado.
Cabe destacar, que en la misma se selecciona el Protocolo que cumpla con las
exigencias emanadas en el Reglamento de Trabajo de Grado (Noviembre 2013) y el

3 Manual de Trabajo de Grado 2015, para dar inicio a la elaboracién del Proyecto
atendiendo a todas las correcciones u observaciones efectuadas por la Comision
Permanente de Trabajo de Grado.

3.- Recordar a su Tutor y Asesor que deben Entregar en BUZON MOVIL UBICADO
EN CONTROL DE ESTUDIO, EL SEGUIMIENTO DE la Asesoria recibida por
parte de ellos. (REQUISITO OBLIGATORIO).

NOTA IMPORTANTE: EN CASO DE LA AUSENCIA DEL TUTOR/ASESOR
A ALGUNAS DE LAS SESIONES, EL ESTUDIANTE DEBERA LLENAR EL
FORMATO INDIVIDUAL PARA CERTIFICAR SU ASISTENCIA Y
DEPOSITARLO EN EL BUZON MOVIL DE CONTROL DE ESTUDIOS EN
ESE MISMO DIA; DE LO CONTRARIO, SERA CONSIDERADO COMO
INASISTENTE.

SEM. FECHA ACTIVIDAD

1.-Consignar tres (03) protocolos firmados por el Tutor(a) y el Asesor(a) Metodoldgico(a)
en las Jefaturas de Escuelas en un sobre cerrado debidamente identificado, con su
nombre y apellido, nimero de cédula, correo electronico y nimero de teléfono,
documento que consigna, De no cumplir con éste lineamiento, los mismos no podran ser
corregidos, evaluados y aprobados por la Comisién Permanente de Trabajo de Grado.
Cabe destacar, que en la misma se selecciona el Protocolo que cumpla con las
exigencias emanadas en el Reglamento de Trabajo de Grado (Noviembre 2013) y el
Manual de Trabajo de Grado 2015, para dar inicio a la elaboracion del Proyecto
atendiendo a todas las correcciones u observaciones efectuadas por la Comision
Permanente de Trabajo de Grado.

2.- Tutoria y Asesoria. SON DE CARACTER OBLIGATORIAS YA QUE LA
EVALUACION ES CONTINUA Y ACUMULATIVA.

4 3.- Recordar a su Tutor y Asesor que deben Entregar en BUZON MOVIL UBICADO
EN CONTROL DE ESTUDIO , EL SEGUIMIENTO DE la Asesoria recibida por
parte de ellos. (REQUISITO OBLIGATORIO).

NOTA IMPORTANTE: EN CASO DE LA AUSENCIA DEL TUTOR/ASESOR
A ALGUNAS DE LAS SESIONES, EL ESTUDIANTE DEBERA LLENAR EL
FORMATO INDIVIDUAL PARA CERTIFICAR SU ASISTENCIA Y
DEPOSITARLO EN EL BUZON MOVIL DE CONTROL DE ESTUDIOS EN
ESE MISMO DIA; DE LO CONTRARIO, SERA CONSIDERADO COMO
INASISTENTE.

4.- Entrega de los Resultados de la Evaluacion de los Protocolos de Investigacién, a los
Jefes de Escuelas.

(PARA ARQUITECTURA) Aprobacion del tema por el jurado examinador.
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1. Tutoria y Asesoria. SON DE CARACTER OBLIGATORIAS YA QUE LA
EVALUACION ES CONTINUA Y ACUMULATIVA.
2. Entrega de los resultados de la evaluacion de los protocolos de investigacion, a los
Jefes de Escuelas.
3. Entregar en BUZON MOVIL UBICADO EN CONTROL DE ESTUDIO, EL
SEGUIMIENTO DE SUS TUTORADOS. (REQUISITO OBLIGATORIO)
NOTA IMPORTANTE: EN CASO DE LA AUSENCIA DEL TUTOR/ASESOR
A ALGUNAS DE LAS SESIONES, EL ESTUDIANTE DEBERA LLENAR EL
FORMATO INDIVIDUAL PARA CERTIFICAR SU ASISTENCIA Y
DEPOSITARLO EN EL BUZON MOVIL DE CONTROL DE ESTUDIOS EN
ESE MISMO DIA; DE LO CONTRARIO, SERA CONSIDERADO COMO
INASISTENTE.
5 4 Comision Permanente de Trabajo de Grado convocara a mesas de Trabajo para revisar

avances de seguimientos de estudiantes, a fin de evaluar el avance investigativo de
acuerdo a los establecido en el manual que rige la catedra.

5.-Entrega de los Resultados de la Evaluacion de los Protocolos de Investigacion.

6.-El estudiante como corresponsable del Proceso de Evaluacion debera firmar el
Formato de Seguimiento en cada una de las Asesorias del primer corte. La Division
de Admisién y Control de Estudios entregara un (01) solo listado de estudiantes
inscritos por cada seccion tanto para el Tutor(a) y Asesor(a) Metodoldgico(a).
Requisito indispensable para poder: Realizar la Exposicion Oral del Proyecto de
Investigacion en la Semana N°15.

(PARA ARQUITECTURA) Entrega de la aprobacion del tema y del protocolo
aprobado al Departamento de Investigacion.

Cierre ler. Corte

1.-Tutoria y Asesoria. SON DE CARACTER OBLIGATORIAS YA QUE LA
EVALUACION ES CONTINUA Y ACUMULATIVA.
2.-La Division de Control de Estudio, emitira resultado del Status de cumplimiento
con la asistencia a las Asesorias, soportadas con el seguimiento que consigna
semanalmente tanto el estudiante como del Tutor y/o Asesor.
3.-Entregar en BUZON MOVIL UBICADO EN CONTROL DE ESTUDIO, EL
SEGUIMIENTO DE SUS TUTORADOS. (REQUISITO OBLIGATORIO).
NOTA IMPORTANTE: EN CASO DE LA AUSENCIA DEL TUTOR/ASESOR
A ALGUNAS DE LAS SESIONES, EL ESTUDIANTE DEBERA LLENAR EL
6 FORMATO INDIVIDUAL PARA CERTIFICAR SU ASISTENCIA Y
DEPOSITARLO EN EL BUZON MOVIL DE CONTROL DE ESTUDIOS EN
ESE MISMO DIA; DE LO CONTRARIO, SERA CONSIDERADO COMO
INASISTENTE.

4.- Comisién Permanente de Trabajo de Grado convocara a mesas de Trabajo para

Revisar avances de seguimientos de estudiantes, a fin de evaluar el avance
investigativo de acuerdo a los establecido en el manual que rige la cétedra.

SEM. FECHA ACTIVIDAD

1. Tutoria y Asesoria. SON DE CARACTER OBLIGATORIAS YA QUE LA
EVALUACION ES CONTINUA'Y ACUMULATIVA
Entregar en BUZON MOVIL UBICADO EN CONTROL DE ESTUDIO, EL

7 SEGUIMIENTO DE SUS TUTORADOS. (REQUISITO OBLIGATORIO.

NOTA IMPORTANTE: EN CASO DE LA AUSENCIA DEL TUTOR/ASESOR
A ALGUNAS DE LAS SESIONES, EL ESTUDIANTE DEBERA LLENAR EL
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FORMATO INDIVIDUAL PARA CERTIFICAR SU ASISTENCIA Y
DEPOSITARLO EN EL BUZON MOVIL DE CONTROL DE ESTUDIOS EN
ESE MISMO DIA; DE LO CONTRARIO, SERA CONSIDERADO COMO
INASISTENTE.
2.-Consignar en la Jefatura de Escuela en sobre cerrado y debidamente identificado
con su nombre, apellido, nimero de cédula, carrera que cursa, correo electronico, y
numero de teléfono, documento que consigna los siguientes requisitos:
Planilla de Inscripcion de Proyecto de Investigacion.
Planilla de Actualizacion de Datos.
Portada del Proyecto de Investigacion (En fisico y en digital), la cual debe consignarla a
la Jefatura de Escuela, con la finalidad de la elaboracion de las Actas de Evaluacion
correspondiente, indicando:

v Escuela.
Nombres y Apellidos del Estudiante.
Cédula de Identidad del Estudiante.
Nombres y Apellidos del Asesor(a) Metodolégico(a), con el respectivo
NuUmero de Cédula).

NOTA IMPORTANTE:

Cabe destacar, que el Titulo que corresponde al Proyecto de Investigacién debe
coincidir con el Titulo del Protocolo de Investigacion aprobado por la Comision
Permanente de Trabajo de Grado y entregado en la Jefatura de Escuela. (NI EL

TUTOR NI EL ASESOR ESTAN AUTORIZADOS PARA MODIFICAR EL
TITULO DEL PROYECTO SIN EL RESPECTIVO PERMISO DE LAS
AUTORIDADES DEL INSTITUTO).

Todos estos requerimientos deben entregarse en: sobre de manila, tal como se detalla
en el punto antes descrito. Tamafio Carta, Sin perforar los documentos que
consignara en su Jefatura de Escuela. (Colocarle un Clip de Presion).

ARNIRN

1.-Tutoria y Asesoria. SON DE CARACTER OBLIGATORIAS YA QUE LA
EVALUACION ES CONTINUA Y ACUMULATIVA

2.-Entregar en BUZON MOVIL UBICADO EN CONTROL DE ESTUDIO, EL
SEGUIMIENTO DE SUS TUTORADOS. (REQUISITO OBLIGATORIO

3.-La Divisién de Control de Estudio, emitira resultado del status de cumplimiento con
la asistencia a las Asesorias, soportadas con el seguimiento que consigna semanalmente
tanto el estudiante cono el Tutor /o Asesor.

1.-Tutoria y Asesoria. SON DE CARACTER OBLIGATORIAS YA QUE LA
EVALUACION ES CONTINUA Y ACUMULATIVA
2.- Los integrantes de la Comisién permanente de Trabajo de Grado convocara a Mesas

de Trabajo para revisar avances de seguimientos de estudiantes.
3.-Entregar en BUZON MOVIL UBICADO EN CONTROL DE ESTUDIO, EL

SEGUIMIENTO DE SUS TUTORADOS. (REQUISITO OBLIGATORIO

NOTA IMPORTANTE: EN CASO DE LA AUSENCIA DEL TUTOR/ASESOR

A ALGUNAS DE LAS SESIONES, EL ESTUDIANTE DEBERA LLENAR EL
FORMATO INDIVIDUAL PARA CERTIFICAR SU ASISTENCIA Y
DEPOSITARLO EN EL BUZON MOVIL DE CONTROL DE ESTUDIOS EN
ESE MISMO DIiA; DE LO CONTRARIO, SERA CONSIDERADO COMO
INASISTENTE.

4.-El estudiante como corresponsable del Proceso de Evaluacion debera firmar el

Pagina 5



Formato de Seguimiento en cada una de las Asesorias del segundo corte. La Division
de Admision y Control de Estudios entregara un (01) solo listado de estudiantes
inscritos por cada seccion tanto para el Tutor(a) y Asesor(a) Metodoldgico(a).
Requisito indispensable para poder: Realizar la Exposicion Oral del Proyecto de
Investigacién en la Semana N°15.

5.- Entrega, por parte del estudiante, a Control de Estudios del Formato de
Suscripcion de documentos (CD-ACADEM/ ), posteriormente debe anexarla
a la Rustica que sera entregada en la semana 13.

Cierre 2do. Corte

10

1.-Tutoria y Asesoria. SON DE CARACTER OBLIGATORIAS YA QUE LA
EVALUACION ES CONTINUA Y ACUMULATIVA

2.-Entregar en BUZON MOVIL UBICADO EN CONTROL DE ESTUDIO, EL
SEGUIMIENTO DE SUS TUTORADOS.

2.- Entrega del Proyecto de Investigacion en Borrador al Tutor(a) y Asesor(a);
dicha entrega debe contemplar: Portada, hojas preliminares (Resumen e indice),
Capitulo I, Capitulo 11 y Capitulo 111 en su totalidad y Cronograma de actividades.
Esto es indispensable ya que tanto el Tutor(a) como el Asesor(a) deben calificar el
avance del Tercer Corte que les corresponde antes de la entrega al Departamento de

Investigacion y Postgrado y/o Jefe de Escuela.

(REQUISITO OBLIGATORIO

NOTA IMPORTANTE: EN CASO DE LA AUSENCIA DEL TUTOR/ASESOR
A ALGUNAS DE LAS SESIONES, EL ESTUDIANTE DEBERA LLENAR EL
FORMATO INDIVIDUAL PARA CERTIFICAR SU ASISTENCIA Y
DEPOSITARLO EN EL BUZON MOVIL DE CONTROL DE ESTUDIOS EN
ESE MISMO DIiA; DE LO CONTRARIO, SERA CONSIDERADO COMO
INASISTENTE.

SEM.

FECHA

ACTIVIDAD

11

1. Tutoriay Asesoria. SON DE CARACTER OBLIGATORIAS YA QUE LA
EVALUACION ES CONTINUA Y ACUMULATIVA

2.- Entrega del Proyecto con las correcciones por parte de los Tutores y Asesores
a los estudiantes, para que efectien las modificaciones correspondientes.

3.- Los integrantes de la Comision Permanente de Trabajo de Grado convocaré a
mesas de Trabajo para revisar avances de seguimientos de estudiantes.

4.-Entregar en BUZON MOVIL UBICADO EN CONTROL DE ESTUDIO, EL
SEGUIMIENTO DE SUS TUTORADOS.

(REQUISITO OBLIGATORIO)

12

1. Entrega del Proyecto con las correcciones al Tutor(a) y Asesor(a) para su
respectiva firma, requisito obligatorio para entregar las Rasticas a los Jefes de
Escuelas.

2. Firma de las Autorizaciones para la Exposicion Oral correspondiente por parte del
Tutor(a) y Asesor(a) Metodoldgico(a).

3.-La Division de Control de Estudio, emitira resultado del Status de cumplimiento

con la asistencia a las Asesorias, verificadas con el seguimiento que consigna
semanalmente tanto el estudiante como del Tutor y/o Asesor

4.-Entregar en BUZON MOVIL UBICADO EN CONTROL DE ESTUDIO, EL

SEGUIMIENTO DE SUS TUTORADOS. (REQUISITO OBLIGATORIO

5.-El estudiante como r‘nrrpcpnncahlp del Proceso de Evaluacidon debera firmar el
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Formato de Seguimiento en cada una de las Asesorias del tercer corte. La Division
de Admisién y Control de Estudios entregara un (01) solo listado de estudiantes
inscritos por cada seccion tanto para el Tutor(a) y Asesor(a) Metodoldgico(a).
Requisito indispensable para poder: Realizar la Exposicion Oral del Proyecto de
Investigacion en la Semana N°15

Cierre 3er. Corte

13

1. Verificacion, por parte del estudiante, y la Jefatura de Escuela de: Formato de
Suscripcion de documentos (CD-ACADEM/08/2019) el cual avala la solvencia
académica exigida por el Articulo 9, del Reglamento de otorgamiento de titulo,
acompafiado de: Carta de Postulacidn y Aceptacién por parte de la empresa, firmada
y con sello himedo.

Una (01) Rusticas, en Carpeta Manila (Amarilla), tamafio Carta, con Clip a Presion
y la Copia de la Portada en la tapa, de la misma. Asimismo, debe contener las cartas
de autorizacién firmadas en original por el Tutor(a) y el Asesor Metodolégico(a)
(Anexo en la Carpeta Digital Formatos Pl 2020-1); asi como también dos (02) CDs
con toda la informacion contenida en la Rustica, debidamente identificados con el
titulo del trabajo y el nombre del autor. Cabe aclarar que la Autorizacién que se
titula Autorizacién del Docente de la Asignatura debe ir Firmada en original por el
Asesor(a) Metodoldgico(a), en virtud a lo establecido en el Reglamento de Trabajo
de Grado (Noviembre 2013), el cual establece que es el Asesor Metodoldgico quien
administra la Catedra de Proyecto de Investigacion y/o Taller de Disefio IX.

Dicha entrega se realizara de acuerdo al cronograma publicado por el Jefe de
Escuela previa aprobacién del Consejo Directivo de Extension.

El estudiante debe estar solvente administrativa y académicamente. Asimismo,

Tutor(a) y Asesor(a) Metodoldgico(a), deben estar Solventes en la Entrega de las
Actas de Evaluacioén de Calificaciones hasta el 3er. Corte, correspondiente al 70% de
la calificacién del semestre, ésta Ultima condicidn es indispensable para que el Jefe de
Escuela, le reciba la Rastica correspondientes.

IGUALMENTE, LOS ESTUDIANTES DEBEN HABER ENTREGADO A
LOS JEFES DE ESCUELAS LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS PARA
PODER AUTORIZAR LA DEFENSA:

4.1 ACTUALIZACION DE DATOS.

4.2 INSCRIPCION DE PROYECTO DE INVESTIGACION.

4.3 HORARIO.

4.4 CARTA DE POSTULACION (OBLIGATORIA)

4.5 CARTA DE ACEPTACION (OBLIGATORIA)

4.6 PORTADA CON LOS NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS CON
NUMERO DE CEDULA TANTO DEL ESTUDIANTE COMO DEL ASESOR
METODOLOGICO.

4.7 VERIFICACION DEL FORMATO SUSCRIPCION DE COMPROMISO.
(VERIFICADOS POR CONTROL DE ESTUDIQS).

4.8 FOTOCOPIA DE LA CEDULA EN BLANCO Y NEGRO TAMANO
NORMAL.

2.-La Division de Control de Estudio, emitira resultado del Status de cumplimiento
con la asistencia a las Asesorias, soportadas con el seguimiento que consigna
semanalmente tanto el estudiante como del Tutor(a) y Asesor(a) Metodoldgico(a)

Pagina 7




SEM. FECHA ACTIVIDAD

1. Publicacién de los Cronogramas de Exposicién Oral, por parte del Jefe de Escuela,
de acuerdo a lo establecido en el numeral que tipifica que serdn incluidos en

cronograma para ir a Defensa de Proyecto de Investigacion, los estudiantes que estan
solventes administrativa y académicamente.

2. Entrega de los Proyectos a los Jurados Evaluadores por parte del Departamento de
Investigacion y Postgrado y/o Jefes de Escuelas.

14

1. Exposicion Oral del Proyecto de Investigacion. En este proceso el Jurado

Evaluador calificara un 30% del 3er. Corte, tal como lo establece el Articulo 45 del

Reglamento de Trabajo de Grado (Noviembre 2013), esto en virtud a que la nota de

la Cétedra viene de un proceso acumulativo, de los cortes anteriores, es decir ler.

Corte y 2do. Corte.

OBLIGATORIO:

El estudiante deberd estar solvente académica y administrativamente.

15 CABE DESTACAR, QUE ES REQUISITO SINE QUA NON LA ASISTENCIA A

LA EXPOSICION ORAL PARA LA APROBACION DE LA ASIGNATURA.

SEGUNLOAPROBADOENCONSEJO DIRECTIVO FEBRERO DE 2020.
Nota: Una vez realizada la Exposicion Oral del producto investigativo, el
estudiante debera efectuar todas las correcciones consideradas por el Jurado
Evaluador, y posteriormente el mismo Jurado firmara en original, el Acta de

Aprobacidn, tnicamente en el tomo debidamente encuadernado.

1.- Se da continuidad a la Exposicién Oral del Proyecto de Investigacion, segun la

escuela que aplique.
16 que apliq

1.- Entrega, por parte del estudiante, de un (01) ejemplar del Proyecto de
Investigacion de acuerdo al cronograma indicado para cada escuela), Encuadernado

con Tapas azul marino con la Portada Identificada y Espiral Negro, en el Departamento de
Tecnologia Educativa. Nota: EI mismo debe venir acompariado con un CD, que
contenga la Propuesta de Trabajo de Grado y las Presentaciones empleadas para la
Exposicion Oral. De igual manera, se debera anexar al fisico el Acta de Aprobacion por
parte del Jurado Examinador. Revision de Resultados y entrega de calificaciones a la
Division de Admision y Control de Estudios. Este Gltimo, emitiré los resultados
definitivos de la evaluacion del Proyecto de Investigacion y los remitird a la Division
de Tecnologia (Biblioteca). Posterior a ello, Tecnologia publicara cronograma para

la entrega de los tomos definitivos, LA SOLVENCIA CON LA ENTREGA DEL
Tomo de Investigacion, es un requisito indispensable para el vaciado de la

calificacion obtenida en la Cétedra.

EL ESTUDIANTE DEBERA:
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1. Conocer y leer el Reglamento sobre Trabajo de Grado aprobado en noviembre de 2015, el cual tendra a
disposicion en carpeta digital que recibira de parte de su Jefe de Escuela y/o integrantes de la Comision
Permanente de Trabajo de Grado.

2. Cumplir con los lineamientos establecidos en este documento, aprobado en Consejo Directivo mes de Febrero
de 2020 y avalado por la Comision Permanente de Trabajo de Grado.

3. El estudiante, que cursara la Catedra de Proyecto de Investigacion, para procesar su inscripcion, en esta
asignatura los dias de Marzo del afio 2020 estipulados para tal fin, debera estar solvente con: (a) entrega de
tomo y/o CD de Servicio Comunitario a la Biblioteca de la Institucién, (b) entrega a la Divisién de Admisién
y Control de Estudios de copia de documentos (Mostrar los originales y luego retirarlos), debidamente
actualizados y autenticados por parte de las instituciones competentes. La Division de Admisién y Control de
Estudios es la Unica dependencia facultada, para recibir documentos y emitir solvencia académica a fin de
garantizar la documentacion exigida en el Reglamento de Otorgamiento de Titulo. A continuacion, se detallan
los documentos a consignar:

Caso N° 1: Estudiantes solventes con documentos que se indican:

a) Partida de Nacimiento Vigente en formato actualizado y legible.

b) Notas Certificadas de 1° a 5° afio debidamente autenticadas por la Unidad Educativa donde curso sus estudios.
Si cursd estudios en otro estado, estas Notas Certificadas deberan consignarse con el sello de la Zona
Educativa del estado donde curs6 estudios. Refrendadas con los respectivos Timbres Fiscales que impone
la Ley, los cuales son 0.3 U.T. (Del estado donde cursé estudios) por hoja para Notas del Ciclo Basico y
0.3. U.T. (Del estado donde cursé estudios) por hoja para Notas del Ciclo Diversificado

c) Fondo Negro del Titulo de Bachiller Autenticado. Refrendado con el respectivo Timbre Fiscal que impone la
Ley, el cual es 0.1 U.T. Es importante destacar, que el Timbre Fiscal debe ser del Estado en el cual
curso los estudios correspondientes.

d) 3 Fotocopias de la Cédula de Identidad al afio 2023, a color ampliadas a 150 % (No se recibiran cédulas en
otro tamafio que no sea el permitido 150% y que no estén legibles).

e) Sies T.S.U.,, debe consignar Titulo Registrado en fondo negro.

f) Inscripcién en el Rusnies, dicho documento debe estar impreso en formato actualizado.

Caso N° 2: Estudiantes con documentos en tramite. La Division de Control de Estudio, emitira status por
cortes de evaluacion de actualizacién de expediente por estudiantes. El estudiante sera incorporado en el
cronograma de defensa oral, cuando haya cumplido con los requisitos que exige el Articulo N°9 del
Reglamento de Otorgamiento de Titulo notificados en el Caso N°1.

4. El estudiante para dar cumplimiento a lo tipificado en este documento que rige los lineamientos establecidos
en la Céatedra de Proyecto de Investigacion, debera iniciar su proceso cumpliendo con el primer requisito
importante como lo es: estar solvente con su documentacién, cumplido el primer requisito, podra continuar el
proceso tal como se establece en el cronograma que se detalla e este documento.

5. Es obligatorio la Carta de Postulacion, firmada y sellada por el Instituto Universitario Politécnico “Santiago
Marifio”- Extensién Maracay, para el ingreso en la Empresa en donde llevard a cabo su Trabajo de Grado, , el
Formato de Carta de Postulacidn, se encuentra incluida en la Carpeta Digital Formatos Pl , deberd llenar
solo los campos que le permite el formato e imprimir, consignarla en un sobre cerrado e identificado con su nombre
y apellido, carrera que cursa, nimero de cédula, correo electrénico y nimero de teléfono, documento que consigna,
en la Jefatura de cada Escuela para su verificacion. El tiempo de entrega de las cartas debidamente selladas y
firmadas por la Division de Admisién y Control de Estudios, sera de tres (03)
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dias habiles, posterior a la consignacion de la misma por parte del estudiante, cumplido los tres (03) dias
podré retirarla a través de la Jefatura de Escuela en horarios comprendidos de 09:00 am a 06:00 pm.

a. En caso, de que el estudiante requiera una Segunda Carta de Postulacion, debera presentar una Carta de
Exposicién de Motivos, la cual deberd entregar al Jefe de Escuela quien la remitird al Jefe del
Departamento de Investigacion para su debido proceso, en un sobre cerrado e identificado con los
datos sefialados, importante identificar el tipo de documento consignado, asimismo se deja constancia
en este documento, que si los documentos que debe consignar el estudiante ante la Jefatura de
Escuela, no cumplen con la exigencia de identificacion, descritas en esta acta, no sera procesada su
solicitud, para anular la anterior carta y poder consignar la nueva. Se firmaran y se sellardn un
méaximo de tres (03) Cartas de Postulacion. Tiempo méaximo de consignacion de Carta de Postulacién,
hasta la Semana N° 3 de acuerdo al Calendario Académico del Lapso Académico

6. Para la elaboracion del Proyecto de Investigacién y/o Taller de Disefio IX debera utilizar dnicamente el
Manual de Trabajo de Grado (2015) y el Reglamento de Trabajo de Grado vigente (2013) del Instituto
Universitario Politécnico Santiago Marifio, los cuales le serdn remitidos a su correo en la Carpeta Digital.

7. El estudiante debe entregar a su Tutor(a) y a su Asesor(a) el primer dia de clases, la copia del horario
sellado y validado por Division de Admision y Control de Estudios. (Obligatorio para asistir a las
Asesorias).

8. Asistir semanalmente a las Tutorias, ya que las mismas son presenciales y avaladas Unicamente por el
Tutor asignado por institucién y a las Asesorias Metodolégicas, las cuales serdn quincenales e
individualizadas a cargo del docente Asesor(a) asignado por el Instituto, es importante destacar que las
mismas son de caracter obligatorias, asi mismo el estudiante debera respetar el horario de clases asignado
ya que esto se encuentra reglamentado y previsto en el Articulo 12 del Reglamento de Evaluacion del
Instituto Universitario Politécnico Santiago Marifio. EI horario y cronograma de Asesorias Académicas y
Metodoldgicas serd publicado en carteleras de la institucion. Por otra parte, la Division de Admision y
Control de Estudios no procesard cambios de seccidn ni de turnos, emanados de acuerdos entre estudiantes
y docentes.

LOS ESTUDIANTES QUE PRESENTEN VEINTICINCO POR CIENTO (25%) DE

INASISTENCIAS EN SUS SEGUIMIENTOS, SERAN CONVOCADOS, CONJUNTAMENTE CON

SU TUTOR(A) Y ASESOR(A), POR LA COMISION PERMANENTE DE TRABAJO DE GRADO, A

TRAVES DE SU JEFE DE ESCUELA, A FIN DE QUE EXPONGAN LAS RAZONES

(SUSTENTADAS CON ELEMENTOS PROBATORIOS), DE SUS AUSENCIAS A LAS TUTORIAS.

El estudiante (culminada cada Tutoria académica y Asesoria metodolégica, el dia y hora que le
corresponde de acuerdo a su horario de clase) deberd entregar los formatos de seguimiento en el buzédn
movil, cuya ubicacion es exactamente donde se encuentra la taquilla de Unidad de Grado en la Division de
Admisién y Control de Estudio, pasillo central Sede 1.

NOTA IMPORTANTE:

e Si el estudiante asiste a su Asesoria y el Tutor o Asesor no asisten, el estudiante debera consignar en el

buzén mévil su formato de seguimiento, indicando ausencia del Tutor académico o metodélogo, cual fuese

el caso en particular.
e La Comisiéon Permanente de Trabajo de Grado designada por Consejo Directivo de Extensién, tendra la

responsabilidad de revisar los avances semanales registrados en cada uno de los sequimientos de manera

individual por estudiante, por Tutor y por Asesor.
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Cumplir a cabalidad las orientaciones recibidas por el Tutor(a) y Asesor(a) asignados por la Institucién, ya
que de acuerdo a su funcion, deben avalar el contenido del proyecto presentado. Se aplicara el Articulo 7
de la Normativa de Régimen Disciplinario a aquellos estudiantes que incurran en faltas referentes a fraudes
tales como: sobornos o pagos de Asesorias a los Tutores y/o Asesores. De igual manera, se aplicara lo
inherente a la Normativa de Régimen Disciplinario si incurre en faltas relacionadas con plagio.

9. El Consejo Directivo cumplird a cabalidad con lo descrito en el reglamento de Trabajo de Grado
(Noviembre 2013), en cuanto a la ejecucion del Plan de Evaluacion aplicado a todas las Escuelas en la
asignatura de Proyecto de Investigacion el cual seré el siguiente:

PRIMER CORTE SEGUNDO CORTE TERCER CORTE
SEMANA
06 SEMANA 10 SEMANA 12
20% 10% 10 % 20% 10% 30%
Aseso
Asesor Tutor r Tutor Asesor Jurado
(Aplicaala
fecha de
defensa)

Segun lo establecido en el Articulo 41 y el Articulo 45 del Reglamento de Trabajo de Grado (Noviembre
2013). Es importante resaltar que por ser la nota acumulativa el estudiante debe esperar a que la Division de
Admision y Control de Estudios procese el 100% de la calificacion, para proceder a la Entrega del Tomo a
la Division de Tecnologia Educativa.

10.Notificar, de forma oportuna y por escrito, al Jefe de Escuela, al Tutor y al Asesor(a) Metodolégico; cuando se presenten
eventualidades, lo cual permitiré la toma de decisiones. En casos de salud, deberd traer el Justificativo y presentarlo en el
tiempo establecido por Reglamento, es decir, cinco (05) dias habiles a partir del dia de la inasistencia.

11.Es responsabilidad del Tutor(a) y Asesor(a) Metodolégico(a), llevar el seguimiento de avance del estudiante y las
calificaciones por corte de evaluacién, el cual realiza al dorso de la planilla de las calificaciones de notas emitidas por la
Divisién de Admision y Control de Estudios, requisito indispensable para que esta Division reciba y procese las

calificaciones y, el estudiante se responsabiliza de firmar los seguimientos antes de ser entregados a dicha Division.

12.Como requisito para la Entrega de Rustica y la Exposicion Oral de Proyecto de Investigacion, usted debera
estar solvente administrativa y académicamente. Asi como también, el Tutor(a) y Asesor(a) Metodolégico
(a) Deberan haber realizado la Entrega de los Cortes de Calificaciones y las Hojas de Seguimiento,
depositadas en el buzén movil dispuesto para tal fin.
Nota: De no cumplir con lo antes expuesto, el estudiante no podrd ir a la Defensa del Proyecto de Investigacion.
Por ultimo, se acord6 por Consejo Directivo de Febrero de 2020, que no se permitird el ingreso de
acompafiantes, ni familiares a la actividad académica prevista. Este Consejo Directivo no consentira el acceso a
las instalaciones de personal que trabaje en el ramo de Agencias de Festejos y Decoracién, alquiler de Video
Beam o equipos de sonido, fotdgrafos, ingreso de cavas, fuentes de chocolate, plantas eléctricas, entre otros. El
Acto serd eminentemente Académico. Asimismo, se informa que no estan contemplados en el
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Reglamento que el estudiante debe traer obsequios a jurados y Tutores; de igual manera, no esta permitido
la colocacion de mesas con comida y bebidas dentro del salon donde se presenta la defensa por parte del
estudiante. De no cumplir lo antes expuesto, el Jefe de Escuela no instalard el Acto de Defensa Final. El
jefe de Escuela es responsable por el estricto cumplimiento de esta norma.

CONSIDERACIONES GENERALES IMPORTANTES Y OBLIGATORIAS

1. Las actividades descritas en el cronograma que se presenta en esta Acta de Compromiso deben ser cumplidas
estrictamente en los lapsos establecidos, dado que, al no ser entregados los documentos solicitados,
adquiriran la condicién de incumplimiento en la consignacion de recaudos, razén suficiente para no ser
incorporado al cronograma de Exposiciones Orales de Proyecto de Investigacion.

2. Deberé entregar en buzén movil cuya ubicacion es exactamente donde se encuentra la taquilla de Unidad de
Grado en la Divisién de Admision y Control de Estudios, pasillo central Sede 1, los formatos de seguimiento,
culminadas la Tutoria académica y la Asesoria metodoldgica, el dia y hora que le corresponde de acuerdo a su
horario de clase. La Comisién Permanente de Trabajo de Grado designada por Consejo Directivo de Extension,
tendra la responsabilidad de revisar los avances semanales registrados en cada uno de los seguimientos de manera
individual por estudiante, por Tutor y por Asesor. En el caso de inasistencia del Tutor(a) y/o Asesor(a), el
estudiante debera consignar su Formato de Seguimiento firmado por su persona y el Directivo de Guardia (Segun
Cronograma de Guardia publicado en la Cartelera). También puede ser firmado por el Jefe de Escuela, Jefe del
Departamento de Investigacion o de algun Coordinador de Area disponible.

3. Es condicién indispensable para la entrega de las Rasticas que el Tutor(a) Académico y el Asesor(a)
Metodoldgico estén solventes ante la Division de Admision y Control de Estudios (Entrega de calificaciones
hasta el tercer corte).

4. Los Tutores o Asesores NO DEBERAN exigir a los estudiantes el fotocopiado de las presentaciones Power
Point para las defensas de Proyecto o Trabajo de Grado en virtud de la aguda crisis econdmica que atraviesan
muchos alumnos.

1. NOTA IMPORTANTE: TANTO LAS ASESORIAS COMO LAS TUTORIAS DEBEN SER
REALIZADAS DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE ESTA INSTITUCION Y EN SU
SALON ASIGNADO PARA TAL FiN.

2. ESTAESTRICTAMENTE PROHIBIDO REALIZAR LA ACTIVIDAD ANTERIORMENTE
MENCIONADA DENTRO DE LA SALA DE PROFESORES. (SEDE 1Y SEDE 3)

DIAS NO LABORABLES:
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